Kostrzyn nad Odrg dnia 11.12.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2023
na ushige:
PRZYGOTOWANIA I DOSTARCZENIE POSILKOW (USLUGA CATERINGOWA)
NA WSKAZANY ADRES DLA KLIENTOW OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
KOSTRZYNIE NAD ODRA _

I Zamawiajacy:
Nabywea : Miasto Kostrzyn nad Odrg, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odra
Odbiorca :0srodek Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Qdra, ul. Niepodlegtosci 17,
66-470 Kostrzyn nad Odra, kontakt.ops@gmail.com, tel.95 7523033

1L. Opis przedmiota zamoéwienia:

Opis przedmiotu zaméwienia wedlug WspéInego Slownika Zamdwien (CPV):
Kod CPV: 55321000-6 Uslugi przygotowywania positk6w
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje ustugg cateringowa- jest to przygotowanie i dowozenie pod
wskazany adres gotowych gorgeych dwudaniowych positkow, dla klientéw Ogrodka Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odra przy ul. Niepodleglosei 17

Szczegbdlowy zakres zamdwienia:

1. Usluga obejmuje przygotowanie, ugofowanie i dostarczenie $rednio 20 posilkéw
dziennie dla doroslych oséb. Podana ilo§é jest wartoscia szacunkows 1 moze ulec
zwickszeniu lub zmniejszeniu. O liczbie positkow Wykonawca bedzie informowany
przez Zamawiajacego telefonicznie najpézniej w dniu wykonania ushugi, czyli tego
samego dnia do godz. 10.00.

2. Wykonawey bedzie przystugiwalo prawo do zaplaty wylgeznie za faktycznie
dostarczone posiiki.

3, Realizacja zamdwienia przez pig¢ dni w tygodniu (pigc dni w tygodniu od
poniedziatku do piatku) z wyjatkiem przerw $wigtecznych i urlopowych.

4. Positki Wykonawca dostarczy do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie
nad Odra, ul. Niepodleglodci 17, w opakowaniach jednorazowych, (osobno zupa,
osobno drugie danie).

5. Posilki w opakowaniach jednorazowych powinny by¢ dostarczone w zbiorczym

opakowaniu termoizolacyjnym gwarantujgcym utrzymanie odpowiedniej temperatury 1

jakosci przewozonych potraw.

Godzina dostarczenia positkéw: od 11.00 do godz.11:30.

7. Gorace positki powinny by¢ dostarczone w opakowaniach, na ktére Wykonawca
posiada odpowiednie atesty i certyfikaty.

8. Wykonawca bedzie dostarczal positki wilasnym transportem w sposdb zgodny z
przepisami sanitarnymi wlasciwymi ze wzglgdu na rodzaj prowadzonej dzialalnodei.

o




9. Positki powinny by¢ réznorodne, niepowtarzalne w ciagu kolejnych 10 dni. Positki
musza byé sporzgdzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla
zywienia zbiorowego. Muszg by¢ wykonane ze $wiezych artykultéw spozywczych
spetniajacych normy jakosci produktéw spozywezych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi w tym zakresie i posiadaé aktualne terminy waznosci.

10. Warto$¢ odzyweza 1 energetyczna musi by¢ zgodna z okreSlonymi normami i
wytycznymi Instytutu Zywnoéci i Zywienia i uwzglednia¢ racj¢ pokarmowy dla os6b
dorostych., Gramatura positku po obrébee termicznej: -ziemniaki, kasza, ryz, kluski,
makaron nie mniej niz 200 g, -migso, ryba nie mniej niz 120 g, -suréwka, warzywa,
satatki nie mniej niz 150 g, -nalesniki, pierogi, kluski nie mniej niz 400 g, -zupa nie
mniej niz 500 ml.

11. W trakcie wykonywania ustugi Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ kazdorazowego
sprawdzania jakoséci i iloéci dostarczonych positkéw. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do dokonywania badan sprawdzajgcych kalorycznos¢ i jakos¢ zamawianego
positku. W przypadku stwierdzenia, ze positek nie spelnia parametréw okreslonych w
zamoOwieniu Zamawiajgcy kosztami badania obcigzy Wykonawce.

12. Podana w ofercie cena za dostarczenie 1 positku musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwiagzane z jego przygotowaniem oraz dostarczeniem do Zamawiajgcego, w tym takze
koszty transportu oraz opakowan, reklaméwek 1 sztuécdw jednorazowych.

13. Przez caly okres trwania umowy obowigzuje stala stawka brutto za 1posilek (zgodnie
ze ztozong ofertg).

14, Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw o najwyzszym standardzie,
zgodnie z normami bezpieczenstwa i standardami HACCP.

I. Warunki realizacji zaméwienia:

1. Powiadomienie Wykonawcy o ilo$ci positkéw do przygotowania na dany dzief bedzie
dokonywane telefonicznie w dniu wykonania ustugi, czyli tego samego dnia do godz. 10.00.
2. Wykonawea odpowiada za przygotowanie, transport oraz dostarczenie na migjsce dostawy
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i
zywienia.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich, za szkody powstate w zwigzku
z realizacja umowy, w szczegdlnosci spowodowane zatruciem pokarmowyni.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i materiaing wobec organéw kontroli w
zakresie wykonywanej ustugi.

5. Zamawiajacy ma prawo do dokonania kontroli dotyczacej realizacji zaméwienia. Nadzor
nad jakoscia, iloscig i przestrzeganiem obowigzujacych norm odnosnie dostarczanych
positkéw sprawowaé bedzie wyznaczony przez Zamawiajgcego pracownik.

6.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy Ww
przypadku:

a)dwukrotnego  dostarczenia positkow niespelniajgcych wymagan  jakosciowych i
jlosciowych. W tym celu Zamawiajgcy moze zleci¢ przeprowadzenie badan w zakresie
ustalenia ich jakoci. Jeéli badania potwierdza nienalezyte wykonanie ushigi, Wykonawca
bedzie zobowigzany do pokrycia kosztéw tych badan,

b)dwukrotnego dostarczenia positkéw w godzinach pozniejszych, niz ustalone w zapytaniu
ofertowym.

7.Wykonawca przedstawia¢ bedzie Zamawiajacemu przygotowany jadlospis wraz z opisem
alergenow, do kazdego piatku poprzedzajacego rozpoczynajacy si¢ tydzien, do godziny 15.00.




8.Rozliczenia finansowe z Wykonawca bgda odbywaé si¢ w okresach miesigeznych, do
ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca.

9. Wykonawca dostarczy fakture zawierajgca ilo$¢ przygotowanych w danym miesigcu
positkow (ilo$¢ bedzie kazdego dnia sprawdzana przy ich dostawie) pomnozong przez ceng
jednego gorgeego positku wynikajgca z przediozonej oferty.

10. Zamawiajacy po stwierdzeniu prawidlowosci wystawienia faktury dokona jej zaptaty w
terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku wystgpienia niezgodnosci, faktura
zostanic zwrocona Wykonawcy. Faktura po korekcie i ponownym zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego bedzie podlegala zaplacie w terminie 14 dni od daty dostarczenia jej korekty.
11.Calkowita wartos¢ zamowienia bedzie rowna iloczynowi ilosci dostarczonych goracych
positkéw razy cene jednostkowq za goracy positek.

V. Termin realizacji zaméwienia:
0Od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024r,
VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy spelniajgcy nastgpujgce warunki:

1. przedstawia aktualny odpis wiasciwego rejestru lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze] potwierdzajgcy zarejestrowang
dziatalno$¢ gastronomiczng,

2. posiadaja odpowiednia wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym oraz personelem zdolnym do wykonania zamdwienia-Wykonawca,
przedlozy oswiadczenie(zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

3. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczne] i finansowe] zapewniajgce] wykonanie
zamowienia

4. Wykonawca dolaczy do oferty przyktadowy 10-dniowy jadtospis z gramaturg dan.

VIL Inne istotne postanowienia:

1. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupelniajacych.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny.
3. Termin zwigzania z ofertg —15 dni od dnia ztozenia oferty.

VIILOpis sposobu przygotowania oferty :

Kompletna oferta musi zawieraé:

1. Wypetiony Formularz ofertowy wraz z zalgcznikami;

2. Stosowne pelnomocnictwa w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajgca w imieniu
Wykonawcy;

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej;

4. Dokumenty i oéwiadczenia do oferty majg byé w formie oryginaléw badz kserokopii
pos$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginalem;

5.7aleca sie by strony ofert byly ponumerowane spigte w sposéb zapobiegajacy ich
zdekompletowaniu.




IX. Termin i miejsce zlozenia oferty

Oferta powinna byé zlozona poczts, kurierem lub osobiscie(decyduje data wptywu) do dnia
22 grudnia 2023 r. do godziny 14.00, w formic pisemnej, w siedzibie Odrodka Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odra, ul. Niepodlegtosci 17, w zamknictej kopercie z dopiskiem
,,Catering-OPS”,

X. Kryteria wyboru oferty i wybdér oferty

1. Wykonawca okredli: ceng brutto zawierajgca ostateczng, sumaryczng ceng za
przygotowanie i dostarczenie jednego positku.

2. Zgodnie 7 art.91 ust.4 Pzp, jezeli w postepowaniu o udzielenie zambwienia, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie i takich samych innych kryteriach oceny ofert,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy te oferty ztozyli, do ziozenia w terminie
okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:

a) Cena brutto 1 dwudaniowego positku-100 %
b) Cena brutto 1 zupy -100 %
¢) Cena brutto 1 drugiego dania — 100 %

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktéw = ------emmmommnas - x 100 %
cena oferty ocenianej brutto

2.7a oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwicksza ilog¢
punkiow.

3. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Oferta winna uwzglednia¢ ceng z podatkiem VAT,

6.Cena podana przez Wykonawcg jest obowiazujaca przez okres wazno$ci umowy i nie
podlega waloryzacji w okresie jej trwania.

7.W przypadku zlozenia kilkm ofert o takiej samej liczbie punktéw, o wyborze oferty
decydowaé bedzie Zamawiajgcy po przeprowadzeniu rozmow z wykonawcami,

8. Zamawiajgcy powiadomi wykonaweéw o wyniku postgpowania na stronie internetowej:
www.ops-kostrzyn .pl

9. W zawiadomieniu wysytanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.




XI. Termin wykonania zaméwienia:
od 02.01.2024r. do 31.12.2024r.

XII. Informacje o wykluczeniu

Z udzialu w postgpowaniu wylaczone sa osoby, ktére powiazane sg z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajace w szczegblnoscei na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoiki osobowej,

b. posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% akcji,

c.pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyzszym
Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego oéwiadczenia, okreslonego w
zalaezniku nr 3 do zapytania ofertowego. Oferenci, ktérzy nic podpiszg ww. o$wiadczenia
zostang odrzuceni.

XIIL. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert cz¢Sciowych.

X1V. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pani Sylwia Hildebrandt tel. 95 752 3033

XV. Zalaczniki

1. Zalgeznik nr 1 Formularz Ofertowy
2. Zalgcznik nr 2 Oswiadezenie o dysponowaniu potencjalem technicznym
3. Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan

XVI. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych-klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, Ze:

1) Administratorem Panstwa danych Osdrodek Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odra,
ul. Niepodleglosci 17, 66-470 Kostrzyn nad Odra, tel. 95 7523033, e-mail
kontakt.ops@gmail.com

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za




3)

4)
5)
6)
7
a)
b)
¢)
d)

€)

8)

9)

10)

posrednictwem  adresu  email:  inspektor@cbi24.pl  lub pisemnic na adres
Administratora.
Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z prowadzeniem
niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego
rozstrzygnigciem, jak roéwniez w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego oraz jego realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o udzielenie
zamowienia i jego archiwizacji.
Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postgpowania zostanie udostgpniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP.
Panstwa dane beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od
dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Pafistwa dane nic bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym nie beda
podlegaé profilowaniu.
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przysluguja Pafstwu
nastepujgce prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO),
Podanie przez Panstwa danych osobowych wymaganych dla realizacji $wiadczenia na
podstawie Ustawy jest obowigzkowe — nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie
brakiem mozliwodci rozpatrzenia wniosku. Brak przekazania przez Panstwa danych
osobowych oznaczonych jako dobrowolne pozostaje bez wplywu na rozpatrzenie
zlozonego wniosku.
Pafistwa dane mogg zostaé przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie zawartej
przez jednostke umowy powierzenia przetwatzania danych osobowych, w zwiazku
z realizacja przystugujgcych Pafstwu $wiadezen, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.
Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach PZP, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.




Zatgeznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

(miejscowosc)

(prosz¢ wpisaé imig 1 nazwisko Jub nazwg Wykonawcy)

(prosze wpisaé adres wykonawcey)

telefon/faks /

(prosze wpisa¢ imiona i nazwiska 0$6b upowaznionych do reprezentowania i skladania oswiadezen woli
w imieniu wykonawcy)

(proszg wpisac osobg, ktéra jest upowazniona do kontaktdéw z zamawiajacym)

tel /fe-mail

W odpowiedzi na postgpowanie dotyczace ushugi przygotowania, gotowania i dostarczenia
gotowych gorgcych positkéw dwudaniowych (ustuga cateringowa) dla klientéw Osrodka
Pomocy Spoleczne] w Kostrzynie nad Odrg przy ul. Niepodleglosci 17, Zapoznajac sie z
Warunkami zapytania ofertowego,

Oferujemy realizacj¢ zaméwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym :

| zupa za ceng zi brutto, slownie zlotych:
1 drugie danie za ceng zl brutto, stownie ztotych:
1 pelny dwudaniowy positek za cene z} brutto, stownie zlotych :

Powyzsza kwota zawiera podatek Vat

Réwnoczesnie:

1. O$wiadczam/y, Ze zapoznatem/-lismy sig z treécig zapytania ofertowego, warunkami zaméwienia i
akceptuje/emy w pelni i bez zastrzezen postanowienia zapytania dla niniejszego zamdwienia.
2. Zobowigzuje/-emy sig do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminach i w sposdb podany w
zapytaniu ofertowym.




Zalgeznik Nr 2

Micjscowos€ 1 data

OSWIADCZENIE O DYSPONOWANIU ODPOWIEDNIM
POTENCJALEM TECHNICZNYM ORAZ OSOBAMI ZDOLNYMI DO
WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na wykonanie ushugi
polegajacej na: ustuga przygotowania, gotowania i dostarczenia gotowych gorgeych positkéw
dwudaniowych (ustuga cateringowa) dla klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie
nad Odrg przy ul. Niepodleglogei 17, oswiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia, oraz znajdujemy
sic w sytuacji elkonomicznej i finansowej zapewniajgce;] wykonanie zamowienia,

piecze¢ i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy




Zalacznik nr 3

Miejscowosé, data

Nazwa/imig i nazwisko Wykonawcy

Adres Wykonawcy

NIP Wykonawey

Oswiadczenie
o braku powiazan osobowych i kapitalowych
w postepowanie dotyczacym wyboru Wykonawey, ktéry wykona usluge polegajaca na
przygotowaniu, gotowaniu i dostarczeniu gotowych gorgcych positkow dwudaniowych
(ushuga cateringowa) dla klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Odrg przy
ul. Niepodlegtosci 17

Ja/my niZe] podPiSAnY/-1 ... oottt

Reprezentujacy podmiot, ktérego nazwa wskazana jest w czgsci nagtéwkowej oéwiadezam/-my Ze nie

zachodzg Zadne wzajemne powiazania kapitatowe lub osobowe pomigdzy Zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi

w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy, a potencjalnym Wykonawea, polegajace na:

a. uczestnictwie w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% akeji;

¢. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

....................................

Podpis Wykonawcy




