Zatgcznik nr 3

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Kostrzynie nad Odrg, w dniu .........ccccveeevieeeeneennns pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spoteecznej z siedzibg przy ul. Niepodlegtosci 17, 66-470 Kostrzyn nad
Odra

zwany w dalszej czeSci umowy ,, Administratorem”

Zwany w dalszej cz¢sci umowy ,, Podmiotem przetwarzajacym”
ZWazywszy, z€:

e Podmiot przetwarzajacy bedzie wykonywat odptatne $wiadczenie na rzecz

Administratora ustug z zakresu obstugi prawnej jednostki,

e Podmiot przetwarzajacy w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych

klientow OPS administratora.

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych (,,Umowa”), o nastgpujacej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane
osobowe, ktdre zgromadzil zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia 2016r. o ochronie
danych osobowych oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza, oraz zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy



z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2017.1870 t.j. z p6zn. zm., dalej
jako: u.r.p) iart. 4 ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o0 adwokaturze
(Dz.U.2018.1184 tj. z p6zn. zm., dalej jako: u.p.o a.) zawdd radcy prawnego
oraz adwokata polega na swiadczeniu pomocy prawnej, tj. zaktada przetwarzanie
danych osobowych klientow, danych osobowych o0s6b trzecich przekazanych
przez klientow, atakze danych zgromadzonych zinnych zrédet na potrzeby

wykonania ushugi

Podmiot przetwarzajacy dane oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajace

wymogi Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy  oswiadcza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz ze osoby te zostaly zapoznane z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie,
zobowigzaty si¢ do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania

w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia.

§2

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii osob, charakter przetwarzania

powierzonych danych osobowych

. Administrator powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych klientow
Osrodka Pomocy Spotecznej jedynie w celu prawidlowego wykonywania ushugi

obstugi prawnej jednostki.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych
nastepujacych kategorii osob, ktorych dane dotycza: klienci OPS w Kostrzynie nad
Odra, wnioskodawcy, zleceniobiorcy, pracownicy w zakresie kategorii danych

osobowych: imi¢ 1 nazwisko, adres, NIP, numer telefonu, sytuacja dochodowa.

. Podmiot przetwarzajacy dane zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych
danych osobowych wylacznie w celach zwigzanych z realizacja Umowy i wylacznie

w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow.

Na wniosek administratora lub osoby, ktorej dane dotycza, Podmiot przetwarzajacy

dane wskaze miejsca, w ktorych przetwarza powierzone dane.



Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ pomaga¢ administratorowi w wywigzywaniu
si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
I Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (RODO). W szczegolnosci podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢
przekaza¢ administratorowi informacje o stosowanych $rodkach zabezpieczenia
danych osobowych, przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24
godzin od zaistnienia incydentu oraz zawiadomienia o tym osob, ktorych dane

osobowe dotycza, o ile zazada tego administrator.

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe w formie papierowej oraz
przy wykorzystaniu systeméw informatycznych. Przez przetwarzanie danych
osobowych rozumie si¢ wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych ,
takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie,

dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

Strony zobowigzuja si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy
Z najwyzszg starannoscig zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego,
organizacyjnego 1 technicznego interesow Stron w zakresie przetwarzania

powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zastosowal $rodki techniczne
1 organizacyjne majace na celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w szczegélnosci zabezpieczy¢ je przed udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem

Z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych
danych systemy informatyczne spelniaja wymogi aktualnie obowigzujacych

przepisOw prawa.



Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane

polecenie administratora.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze dysponuje zasobami, do$wiadczeniem,
wiedza fachowg 1 wykwalifikowanym personelem, ktore umozliwiaja mu prawidlowe
wykonanie umowy powierzenia oraz wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spelnialo  wymogi ~ RODO.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze podjat skuteczne s$rodki techniczne
1 organizacyjne zabezpieczajace dane osobowe przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez o0sob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem
Z naruszeniem przepisOw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utrata lub
nieuzasadniong modyfikacja.

Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miarg
mozliwosci pomaga administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne
1 organizacyjne wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej

dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy
powierzenia oraz zobowigzuje si¢ zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osoby
upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zobowigzatly si¢ do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia,

w tym takze po rozwigzaniu umowy powierzenia.

Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu
informacje, pomaga administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia wustug zwigzanych
z przetwarzaniem zaleznie od decyzji administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze szczegdlne przepisy

prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.



10.

11.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkow okre§lonych w niniejszej umowie oraz
umozliwia administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez administratora

przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, 1 przyczynia si¢ do nich.

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej  szczegotowej lub  ogoélnej pisemnej zgody  administratora

( podpowierzenie).
§4
Odpowiedzialnos¢ Stron

Administrator ponosi odpowiedzialnos$¢ za przestrzeganie przepisdw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu  takich  danych  oraz uchylenia  dyrektywy  95/46/WE

(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajacego za

przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie z umows.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem,
jesli nie dopehit obowigzkéw, ktére naktada na niego niniejsza umowa, lub gdy
dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym

instrukcjom.

§5
Uprawnienia kontrolne administratora

Administrator lub upowazniony przez niego audytor zewngtrzny ma prawo do
przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez podmiot przetwarzajacy zasad
przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w umowie powierzenia oraz w
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolno$ci poprzez zadanie udzielenia
informacji dotyczacych przetwarzania przez podmiot przetwarzajacy, stosowanych

srodkéw technicznych i1 organizacyjnych, aby przetwarzanie toczylo si¢ zgodnie z



prawem lub dokonywania kontroli w miejscach, w ktorych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na
10 dni przed planowang kontrolg. Podmiot przetwarzajacy dokona niezbednych

czynno$ci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez administratora.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do =zastosowania si¢ do zalecen
administratora dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych
oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w
wyniku kontroli przeprowadzonych przez administratora lub upowaznionego przez

niego audytora.

§6
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

3. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwoluje si¢ do przepisow prawa, oznacza
to rowniez inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie
nowelizacje, jakie wejda w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne,

ktore zastgpig wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas
trwania umowy na $wiadczenie przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz

Administratora ustug z zakresu §wiadczenia obstugi prawnej jednostki.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



