ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2021 z dnia 29.11.2021
na ushuge:
PRZYGOTOWANIE I DOSTARCZENIEPOSIEKOW (USLUGA
CATERINGOWA)DLA KLIENTOW OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
KOSTRZYNIE NAD ODRA

L Zamawiajacy:
Nabywea : Miasto Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrg
Odbiorca :0Osrodek Pomocy Spoleczne] w Kostrzynie nad Odra, ul. Niepodlegltosei 17, 66-
470 Kostrzyn nad Odra, kontakt.ops@gmail.com, tel.95 7523033 lub 957525201

18 Tryb postepowania:
Zamowienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o udzielenie zaméwienie o
wartodci szacunkowe] nie przekracza rownowartosci kwoty 130.000,00zt-do zamdwienia nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. .2019)

III.  Opis przedmiotu zamo6wienia:
Opis przedmiotu zaméwienia wedlug Wspolnego Slownika Zamdwien (CPV):

Kod CPV: 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga przygotowania, gotowania i dostarczenia gotowych
gorgeych positkdéw  dwudaniowych (ustuga cateringowa) dla klientoéw Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odraprzy ul. Niepodleglosei 17

Szezegolowy zakres zamdwienia:

1. Usluga obejmuje przygotowanie, ugotowanie i dostarczenie $rednio 20 posilkéw
dziennie dla doroslych osob. Podana ilo§é jest wartoscig szacunkowsg 1 moze ulec
zwigkszeniu lub zmniejszeniu. O liczbie positkéw Wykonawca bedzie informowany
przez Zamawiajgcego telefonicznie najpdéznie] w dnin wykonania ushugi, czyli tego
samego dnia do godz. 10.00.

2. Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo do zaplaty wylgcznie za faktycznie
dostarczone positki.

3. Realizacja zamoéwienia przez pigé dni w tygodniu (pig¢ dni w tygodniu od
poniedziatku do pigtku) z wyjatkiem przerw §wiatecznych i urlopowych,

4. Positki Wykonawca dostarczy do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie
nad Odrg, ul. Niepodlegtosci 17, w opakowaniach jednorazowych, (osobno zupa,
osobno drugie danie).

5. Positki w opakowaniach jednorazowych powinny by¢ dostarczone w zbiorczym
opakowaniu termoizolacyjnym gwarantujgcym utrzymanie odpowiedniej temperatury 1
jakosci przewozonych potraw.

6. Godzina dostarczenia positkéw: od 11.00 do godz.11:30.

7. Positki powinny by¢ dostarczone w opakowaniach, na ktére Wykonawca posiada
odpowiednie atesty i certyfikaty.




8. Wykonawca bedzie dostarczal positki wlasnym transportem w sposéb zgodny z
przepisami sanitarnymi wlasciwymi ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnodci.

9. Positki powinny by¢ réznoredne, niepowtarzalne w ciggu kolejnych 10 dni. Posilli
musza by¢ sporzgdzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla
zywienia zbiorowego. Musza by¢ wykonane ze $wiczych artykutéw spozywezych
spelniajacych normy jakosci produktdéw spozywezych zgodnie z obowigzujgeymi
przepisami prawnymi w tym zakresie i posiadac aktualne terminy waznosci.

10. Wartoé¢ odzywcza i energetyczna musi by¢ zgodna z okreslonymi normami i
wytycznymi Instytutu Zywnosci i Zywienia i uwzgledniaé racje pokarmows dla oséb
dorostych. Gramatura positku po obrédbce termicznej: -ziemniaki, kasza, ryz, kluski,
makaron nie mniej niz 200 g, -migso, ryba nie mniej niz 120 g, -suréwka, warzywa,
satatki nie mniej niz 150 g, -nalesniki, pierogi, kluski nie mniej niz 400 g,-zupa nie
mnigj niz 500 ml.

11. W trakcie wykonywania uslugi Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ kazdorazowego
sprawdzania jakosci 1 ilosci dostarczonych positkow. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do dokonywania badan sprawdzajacych kaloryczno$¢ i jako$¢ zamawianego
positku. W przypadku stwierdzenia, Zze posilek nie spelnia parametréw okreslonych w
zamoOwieniu Zamawiajacy kosztami badania obcigzy Wykonawcs.

12. Podana w ofercie cena za dostarczenie 1 positku musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z jego przygotowaniem oraz dostarczeniem do Zamawiajacego, w tym takze
koszty transportu oraz opakowan, sztuécodw jednorazowych.

13. Przez caly okres trwania umowy obowigzuje stata stawka brutto za lposiltek (zgodnie
ze ztozong oferty).

14. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw o najwyzszym standardzie,
zgodnie z normami bezpieczenstwa i standardami HACCP.

IV.  Warunki realizacji zamdéwienia:

1. Powiadomienic Wykonawcy o ilodci positkéw do przygotowania na dany dzien bedzie
dokonywane telefonicznie w dniu wykonania ushugi, czyli tego samego dnia do godz. 10.00.
2. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, transport oraz dostarczenie na migjsce dostawy
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnofcl i
zywienia.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$é wobec 0sob trzecich, za szkody powstale w zwigzku
z realizacja umowy, w szczegolnosci spowodowane zatruciem pokarmowym.

4, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i materialng wobec organéw kontroli w
zakresie wykonywanej ustugi.

5. Zamawiajgcy ma prawo do dokonania kontroli dotyczacej realizacji zaméwienia. Nadzor
nad jakoscig, iloscig i przestrzeganiem obowigzujgecych norm odnosnie dostarczanych
positkow sprawowaé bedzie wyznaczony przez Zamawiajgcego pracownik.

6.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy Ww
przypadku:

a)dwukrotnego dostarczenia positkéw niespelniajgcych wymagaft  jakosciowych i
ilosciowych. W tym celu Zamawiajgcy moze zleci¢ przeprowadzenie badan w zakresie
ustalenia ich jakosdci. Jegli badania potwierdzg nienalezyte wykonanie uslugi, Wykonawca
bedzie zobowigzany do pokrycia kosztow tych badan,

b)dwukrotnego dostarczenia positkéw w godzinach pézniejszych, niz ustalone w zapytaniu
ofertowym.




7 Wykonawca przedstawiaé bedzie Zamawiajagcemu przygotowany jadtospis wraz z opisem
alergendw, do kazdego pigtku poprzedzajacego rozpoczynajgey sig tydziefi, do godziny 15.00.
8.Rozliczenia finansowe z Wykonawca beda odbywaé si¢ w okresach miesigcznych, do
ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca.

9. Wykonawca dostarczy fakture zawierajacg ilo$¢ przygotowanych w danym miesigcu
positkow (iloé¢ bedzie kazdego dnia sprawdzana przy ich dostawie) pomnozong przez ceng
jednego gorgcego positku wynikajacy z przediozonej oferty.

10. Zamawiajacy po stwierdzeniu prawidiowosci wystawienia faktury dokona jej zaptaty w
terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku wystapienia niezgodnosci,faktura
zostanie zwrocona Wykonawey. Faktura po korekcie i ponownym zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego bedzie podlegala zaptacie w terminie 14 dni od daty dostarczenia jej korekty.
11.Catkowita wartoéé¢ zamdwienia bedzie réwna iloczynowi ilodei dostarczonych goracych
positkow razy ceng jednostkows za goracy positek.

V.Termin realizacji zamowienia:
Od 3 stycznia 2022 r. do 30 grudnia 2022 r.
VI.Warunki udzialu w post¢powaniu:

0O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy spefniajacy nastepujgce warunki:

1. przedstawig aktualny odpis wlasciwego rejestru lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziaalnosci Gospodarczej potwierdzajacy zarejestrowang
dziatalnoéé gastronomiczna,

2. posiadajg odpowiednia wiedze i doswiadczenic oraz dysponujg potencjatem
technicznym oraz personelem zdolnym do wykonania zamdwienia-Wykonaweca,
przedtozy o$wiadczenie(zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

3. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia

4. Wykonawea dotaczy do oferty przyktadowy 10-dniowy jadtospis z gramaturg dan.

VII. Inne istotne postanowienia:

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwient uzupemiajacych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru oferty bez podania przyczyny.
3. Termin zwigzania z ofertg —15 dni od dnia ztozenia oferty.

V1I1.Opis sposobu przygotowania oferty :

Kompletna oferta musi zawierac:

1. Wypelniony Formularz ofertowy wraz z zalacznikami;

2. Stosowne pelnomocnictwa w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca w imieniu
Wykonawcy;

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej;

4. Dokumenty i o$wiadczenia do oferty majg by¢ w formie oryginatéw badz kserokopii
pos$wiadczonych przez Wykonawcg za zgodnosé z oryginalem;

5.7aleca sic by strony ofert byly ponumerowane spigte w sposob zapobiegajacy ich
zdekompletowaniu.




IX. Termin i miejsce zloZenia oferty

Oferta powinna byé zlozona poczta, kurierem lub osobidcie(decyduje data wptywu) do dnia
10 grudnia 2021 r. do godziny 15.00, w formie pisemnej, w siedzibie Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odra, ul. Niepodleghosci 17, w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,»Catering-OPS”.

X. Kryteria wyboru oferty i wybor oferty

1. Wykonawca okreéli: ceng brutto zawierajgca ostateczng, sumaryczng ceng za
przygotowanie i dostarczenie jednego positku,

2. Zgodnie z art.91 ust.4 Pzp, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takie] samej cenie lub koszcie i takich samych innych kryteriach oceny ofert,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy te oferty zlozyli, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sig kryterium:

a) Cena brutto 1 dwu daniowego positku-100 %
b) Cena brutto 1 zupy -100 %
¢) Cena brutto 1 drugiego dania — 100 %

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktOw = -----m-memmmmmemmmee oo oo x 100 %
cena oferty ocenianej bruito

2.7a oferte najkorzystnicjsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwickszg ilos¢
punktow.

3.W cenie ofertowej nalezy uwzglednié wszystkie koszty zwigzanez wykonaniem przedmiotu
zamowienia

4. Cena oferty winna byé wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

5. Oferta winna uwzglednia¢ ceng z podatkiem VAT,

6.Cena podana przez Wykonawcg jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji w okresie jej trwania.

7.W przypadku ztozenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktow, o wyborze oferty
decydowa¢ bedzie Zamawiajgcy po przeprowadzeniu rozméw z wykonawcami.

8. Zamawiajacy powiadomi wykonawcéw o wyniku postgpowania na stronie internetowe;j:
www.ops-kostrzyn .pl

9. W =zawiadomieniu wysylanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.




XI. Termin wykonania zaméwienia:
0d 03.01.2022r. do 30.12.2022r.

XII. Informacje o wykluezeniu

7 udzialu w postgpowaniu wylaczone sg osoby, ktore powigzane sg z Zamawiajacym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumic sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
Zwigzane 7 przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey, a
Wykonawceg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spdtee jako wspoinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% akeji,

c.pelieniu  funkeji czlonka organu nadzorezego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyZszym
Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego o$wiadczenia, okreslonego w
zatgezniku nr 3 do zapytania ofertowego. Oferenci, ktorzy nie podpiszg ww. o$wiadczenia
zostang odrzuceni.

XII1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.

XIV. Osoba nprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pani Sylwia Hildebrandt tel. 95 752 3033

XV. Zalaczniki

1. Zalgeznik nr 1 Formularz Ofertowy
2. Zalgeznik nr 2 O$wiadczenie o dysponowaniu potencjalem technicznym
3. Zalacznik nr 3 Oswiadezenie o braku powigzan

X VL Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych-klauzula informacyjna

KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, Ze:

1) Administratorem Panstwa danych Osrodek Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odra,
ul. Niepodleglosei 17, 66-470 Kostrzyn nad Odra, tel. 95 7523033, e-mail
kontakt.ops@gmail.com

2) Administrator wyznaczyt Inspekiora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Padstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za




3)

4)
5)
6)
7)
a)
b)
c)
d)

e)

8)

9)

10)

posrednictwem  adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres
Administratora.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z prowadzeniem
niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego
rozstrzygnieciem, jak réwniez w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego oraz jego realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o udzielenie
zamoOwienia i jego archiwizacji.
Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udost¢pniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP.
Panistwa dane beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Pafistwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg
podlegac profilowaniu.
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przyslugujg Pafstwu
nastepujgce prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeiem;
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);
Podanie przez Pafistwa danych osobowych wymaganych dla realizacji swiadczenia na
podstawie Ustawy jest obowigzkowe — nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie
brakiem mozliwoéci rozpatrzenia wniosku. Brak przekazania przez Panstwa danych
osobowych oznaczonych jako dobrowolne pozostaje bez wplywu na rozpatrzenie
ztozonego wniosku.
Pafistwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie zawartej
przez jednostke umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w zwigzku
z realizacjg przystugujacych Pafistwu $wiadczen, a takze podmiotom Iub organom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach PZP, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

p.o. DY =KTORA
0érodka Ponllaty Spoteczne]

mgr Agniesz Hotubowska



