ZAPYTANIE OFERTOWE
Z DNIA 15 KWIETNIA 2025 R.

Gmina Miasto Kostrzyn nad Odra — Os$rodek Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odra,
reprezentowany przez Dyrektora Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Odra,
realizujacy zadanie wlasne gminy o charakterze obowigzkowym - sprawienie pogrzebu,
w tym osobom bezdomnym, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1283 ze zm.) zaprasza do ztozenia ofert na wykonanie zamowienia w zakresie
sprawienia pochowku w 2025 r. osobom zamieszkalym lub przebywajacym na terenie miasta
Kostrzyn nad Odrg, w tym osobom bezdomnym i osobom nieznanym (NN).

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Miasta Kostrzyn nad Odrg — Osrodek Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odra

ul. Niepodleglosci 17, 66-470 Kostrzyn nad Odra
e-mail: kontakt.ops@ops-kostrzyn.pl

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia sg ustugi catodobowego odbioru, przechowania i przewozu zwiok
oraz $wiadczenie ustug pogrzebowych w zakresie sprawienia pogrzebu zmartym z terenu Miasta
Kostrzyn nad Odra, ktorych pochowanie zleci Osrodek Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Odra.
Ustugi §wiadczone beda w okresie od 01.05.2025 r. do 31.12.2025 r.

2. Zakres ustug:

1. sprawienie pogrzebu dla osoby zamieszkatej lub przebywajacej na terenie miasta Kostrzyn
nad Odrg, w tym osoby bezdomnej i osoby nieznanej (NN) w formie pochéwku
tradycyjnego.

2. Sprawienie pogrzebu dla osoby zamieszkatej lub przebywajacej na terenie miasta Kostrzyn
nad Odrg, w tym osoby bezdomnej i osoby nieznanej (NN) w formie kremacji.

3. Sprawienie pogrzebu w formie pochowku tradycyjnego obejmowac bedzie:

a. zapewnienie miejsca na grob, w tym wszystkie formalnosci zwigzane z wykupieniem miejsca
na cmentarzu, zapewnieniem oplaty eksploatacyjnej, wypelnienia w imieniu Gminy Miasta
Kostrzyn nad Odra (deklaracji pogrzebowej),
b. pochéwek, w tym wykopanie grobu ziemnego, na cmentarzu wskazanym przez
Zamawiajacego, wpuszczenie ciata do grobu, zasypanie i zamknigcie grobu,
zapewnienie trumny drewnianej,
przygotowanie ciata do pochowku (facznie z umyciem, ubraniem zwtok, oraz w razie potrzeby
wykonanie makijazu),
zapewnienie kompletnej odziezy i obuwia dla zmartego (w przypadku jego braku),
przechowywanie ciata w chlodni (koszt za dobe pobytu),
przewo6z zwtok z domu do prosektorium, lub przewiezienie zwlok ze szpitala do prosektorium,
obstuga zatobnikow - cztery osoby do niesienia trumny,
zapewnienie i montaz krzyza drewnianego i tabliczki identyfikacyjnej,
zapewnienie i rozwieszenie na terenie Gminy Miasta Kostrzyn nad Odrg 3 szt. nekrologow;
zapewnienie ceremonii pogrzebowej zgodnej z wyznaniem zmartego,
zapewnienie wigzanki kwiatowej sztucznej matej oraz duzego plastikowego znicza,

. zapewnienie drewnianej obudowy grobu,
odziez sanitarna dla personelu.
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4. Sprawienie pogrzebu w formie kremacji obejmowac bedzie:

a. zapewnienie miejsca na grob, w tym wszystkie formalno$ci zwiagzane z wykupieniem miejsca
na cmentarzu, zapewnieniem oplaty eksploatacyjnej, wypekienia w imieniu Gminy Miasta
Kostrzyn nad Odrg (deklaracji pogrzeboweyj),

b. pochoéwek, w tym przygotowanie miejsca pochowku na umieszczenie urny na cmentarzu

wskazanym przez Zamawiajacego,

zapewnienie urny na spopielone zwloki,

spopielenie zwtok,

przygotowanie ciata do pochéwku (tfacznie z umyciem, ubraniem zwlok oraz w razie potrzeby
wykonanie makijazu),

zapewnienie kompletnej odziezy i obuwia dla zmartego (w przypadku jego braku),
przechowywanie ciata w chtodni (koszt za dobe pobytu),

przewo6z zwilok z domu do prosektorium, lub przewiezienie zwlok ze szpitala do prosektorium,
obstuga zatobnikow, jedna osoba do niesienia urny,

zapewnienie i montaz krzyza drewnianego i tabliczki identyfikacyjnej,

zapewnienie i rozwieszenie na terenie Gminy Miasta Kostrzyn nad Odra 3 szt. nekrologow,
zapewnienie ceremonii pogrzebowej zgodnej z wyznaniem zmartego,

. zapewnienie wigzanki kwiatowej sztucznej matej oraz duzego plastikowego znicza,

odziez sanitarna dla personelu.
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Zamawiajacy zastrzega na swoja rzecz prawo do rezygnacji z niektérych elementéw ushugi
oraz prawo zmniejszenia wynagrodzenia za pogrzeb, proporcjonalnie do ilosci faktycznie
wykonanych elementéw sktadajacych si¢ na calo$¢ ustugi pogrzebowej. Wynagrodzenie
bedzie pomniegjszone o cen¢ jednostkowa elementu sktadowego ustugi pogrzebowej wskazang
w formularzu ofertowym.

I11. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustugi obejmuje okres od 01.05.2025 r. do 31.12.2025 r.
IV. WARUNKI SWIADCZENIA USLUGI

1. Ustugi $wiadczone beda na rzecz osob zamieszkatych lub przebywajacych na terenie miasta
Kostrzyn nad Odrg, w tym os6b bezdomnych i 0séb nieznanych (NN), dla ktérych organem
wiasciwym miejscowo do udzielania §wiadczen z pomocy spotecznej jest Zamawiajacy.

2. Kazdorazowe sprawienie pochéwku odbywac sie bedzie na podstawie zlecenia Zamawiajacego
do Zakladu Pogrzebowego. Zlecenie zawiera¢ bedzie: imig¢, nazwisko ustugobiorcy, rodzaj,
zakres i okres §wiadczenia ustugi.

3. Podstawa sprawienia pogrzebu bedzie pisemne zlecenie wystawione przez Zamawiajacego
okreslajace miejsce pochowku, jak rowniez zakres niezbgdnych ustug.

4. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie podjaé czynno$ci zwigzane
ze sprawieniem pogrzebu.

5. Pochowek bedzie wykonany na terenie Miasta Kostrzyn nad Odra lub w innym miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca wystawi fakture VAT / rachunek/ po kazdej wykonanej ustudze.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ nalezno$¢ na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania ustugi zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa w tym zakresie, w szczegolnosci w sposob zgodny z :

» ustawq z dnia z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (4. Dz.U. z 2023
r. poz. 887 ze zm.);



10.

11.

12.

13.

14.
15.

» rozporzqdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postgpowania
z zwlokami i szczqtkami ludzkimi (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1910);

» rozporzqdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r., w sprawie wydawania
pozwolen i zaswiadczen na przewoz zwiok i szczqtkow ludzkich (Dz. U. z 2007 r. Nr 249, poz.
1866 ze zm.).

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferta winna by¢ ztozona na pismie na formularzu ofertowym zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgceznik nr 1 0raz zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
W zlozonej ofercie nalezy:
a. Podac¢ cene za poszczegdlne elementy pochéwku zamieszone w formularzu ofertowym.
b. Woyrazi¢ zgodg na przetwarzanie danych.
c. Ofertg nalezy ztozy¢ wytacznie na formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1 1 2) do niniejszego
zapytania) w zamknietej kopercie w sekretariacie siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kostrzynie nad Odra ul. Niepodleglosci 17, 66-470 Kostrzyn nad Odra z dopiskiem:
., Sprawienie pochowku”.
Oferte mozna ztozy¢ takze droga pocztowa, przesytka kurierska i na adres e-mail:
kontakt.ops@ops-kostrzyn.pl.
W przypadku przekazania oferty droga elektroniczng winna by¢ ona podpisana i opieczgtowana,
a nastepnie przekazana w formie skanu wszystkich wymaganych dokumentow wraz z oferta.
Przy ocenie zachowania przez Wykonawce terminu do skladania ofert liczy¢ sie bedzie data
wplywu oferty na dziennik podawczy Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Odra.
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 28 kwietnia 2025 r. do godz. 12:00.
Datg ztozenia oferty jest data wptywu do Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie nad Odra.
Oferty zlozone po terminie, lub bez zatacznikéw nie beda rozpatrywane.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Kompletna oferta powinna zawierac:
a. formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 i 2 do
zapytania ofertowego,
b. os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu stanowiace
zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,
C. Uzupelniona o wilasnoreczny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
klauzula RODO stanowiaca zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
d. stosowne petlnomocnictwo w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu
Wykonawcy,
e. pieczatke firmowa wraz z datg sporzadzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy lub
pelnomocnika.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje wyszczegolnione w zatgczniku
nr 1 oraz zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Nieuwzglednienie choéby jednej
pozycji spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow
do ztozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga by¢ wyzsze niz ztozone
pierwotnie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia niniejszego postepowania
w kazdym czasie bez podania przyczyn.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O terminie i miejscu podpisania umowy
Zamawiajacy powiadomi pisemnie lub telefonicznie.
Rozstrzygniecie ofert nastgpi w terminie do 01 maja 2025 r.
Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania zamieszczajgc stosowne ogloszenie na stronie
internetowej Osrodka, w Biuletynie Informacji Publicznej — Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kostrzynie nad Odrg. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony takze
telefonicznie.
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VI. OCENA OFERT | STOSOWANE KRYTERIA

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jedynym kryterium
oceny,

tj. ceng — cena 100%.

Z Wykonawca, ktory ztozyt ofert¢ najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa w formie pisemnej.

VIl.  ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Formularz ofertowy - pogrzeb w formie pochéwku tradycyjnego - zalgcznik nr 1
Formularz ofertowy — pogrzeb w formie kremacji — zatgcznik nr 2
Oswiadczenie wykonawcy — zalgcznik nr 3

Klauzula RODO zgody na przetwarzanie danych osobowych — zalgcznik nr 4
Druk umowy na §wiadczenie ustug pogrzebowych — zalgcznik nr 5
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